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DENOMINACIÓN DE LA 
UNIDAD ARCHIVO GENERAL MUNICIPAL 

RESPONSABLE 
POLÍTICO 

SR. TENIENTE DE ALCALDE DELEGADO DE RÉGIMEN INTERIOR 
Y GOBERNACIÓN, D. ANTONIO ALCEDO GONZÁLEZ 

PERSONA DE 
CONTACTO 

Dª ALMUDENA VICENTI PEÑA (ENCARGADA DEL ARCHIVO 
GENERAL MUNICIPAL) 

HORARIO DE ATENCIÓN 
AL PÚBLICO 

INVIERNO: DE 09:00  A 14:00  HORAS.  
VERANO:   DE 09:00  A 13:30  HORAS 

DIRECCIÓN C/ CARPINTEROS Nº 14 

TELÉFONO 956 81 42 35 

FAX 956 81 42 35 

CORREO ELECTRÓNICO archivo@aytorota.es 

PÁGINA WEB www.aytorota.es 

FUNCIONES 

- RECEPCIÓN, CATALOGACIÓN, GUARDA Y CUSTODIA DE 
TODA LA DOCUMENTACIÓN PRODUCIDA POR EL 
AYUNTAMIENTO. INCLUIDA PARTE DE LA DOCUMENTACIÓN 
HISTÓRICA.  

- ORGANIZACIÓN Y PUESTA EN SERVICIO DE LA 
DOCUMENTACIÓN ADMINISTRATIVA QUE SIGUEN 
NECESITANDO LOS DISTINTOS DEPARTAMENTOS DEL 
AYUNTAMIENTO. 

- ATENCIÓN AL USUARIO FACILITANDO BIEN LA 
INVESTIGACIÓN O LA CONSULTAS DE DOCUMENTOS 
PÚBLICOS QUE PUEDAN SER CONSULTADOS. 

PROCEDIMIENTOS/ 
TRÁMITES 
RELACIONADOS 

- CONSULTA E INVESTIGACIÓN DE DOCUMENTACIÓN 

DOCUMENTOS 
RELACIONADOS  

TRÁMITES 
RELACIONADOS  

OBSERVACIONES * EL RESTO DE LA DOCUMENTACIÓN HISTÓRICA SE 
ENCUENTRA EN EL AULA DE TEMAS ROTEÑOS. 
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